
 

Bürgermeisteramt Vaduz 

Florian Meier, Vizebürgermeister 

Die Finanzabteilung der Gemeinde Vaduz setzt sich zusammen aus den Finanz- und Steuerdiensten 

sowie den Einwohnerdiensten. Infolge einer Pensionierung im Team suchen wir nach Vereinbarung 

eine  

 

SACHBEARBEITUNG FINANZ- UND EINWOHNERDIENSTE      
80% (W/M/D) 

 

 Aufgabenschwerpunkte 

 Debitorenbuchhaltung  

 Mahnwesen inkl. Einleitung von Inkasso 

 Wiederkehrende Abrechnungen (z.B. Miet- und Pachtwesen etc.) 

 Bewirtschaftung und Inkasso der Parkierung 

 Einwohnerdienste   

 Telefon- und Schalterdienste   

 

 Anforderungen 

 Kaufmännische Erfahrung oder eine Aus- und/oder Weiterbildung im Finanz- und Rechnungswesen  

 Berufserfahrung im Verwaltungs- oder Finanzumfeld  

 Stilsicheres Deutsch und gute EDV Anwendungskenntnisse  

 Speditive, selbständige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise  

 Aufgeschlossene, teamorientierte, belastbare und flexible Persönlichkeit  

  

 

 

Die Gemeinde Vaduz bietet Ihnen ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet innerhalb 

eines fachkompetenten Teams sowie attraktive Anstellungsbedingungen. 

 

Weitere Auskünfte zur Ausschreibung 

Michael Bieri, Leiter Finanzdienste T +423 237 78 32, michael.bieri@vaduz.li 

Vera Märkli, Leiterin Personaldienste, T +423 237 78 56, vera.maerkli@vaduz.li 

 

Gerne erwarten wir Ihre Bewerbungsunterlagen bis 9. August 2024 an 

Gemeinde Vaduz, Leiterin Personaldienste, vera.maerkli@vaduz.li 


